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EKSPERIENCAT Prill 2023-Aktualisht
E PUNES
Administratore ne biznes privat, Katering

Pérgjegjésité:

e Hartoj Plane Kerkimi & Zhvillimi per biznesin

e Hartoj strategjite e marketingut duke perzgjedhur ato element qe
kane me teper ndikim ne tregun e gytetit ku ushtroj aktivitetin

e Menaxhoj rrjetet sociale

e Menaxhoj financat: shpenzimet, kostot & cmimet e sherbimeve &
ushgimeve, marzhin, pagat, deklarimet, fitim-humbje etj.

e Burimet njerezore

e Kontrolloj furnizimet, skadencat etj.

Qershor 2020-Aktualisht
Hartuese dhe Zbatuese Plani per Bizneset
Pérgjegjésité:
e Vlerésim sistematik dhe realist té shanseve té sipérmarrjes pér

sukses né treg.

® Ményré pér té pércaktuar rreziget kryesore gé ballafagqohen né
biznes.

® Plan me rregulla pér menaxhimin e suksesshém té biznesit.

® |nstrument pér te krahasuar rezultatet aktuale kundrejt objektivave
té pércaktuara.

® |nstrument kryesor pér te térhequr para pér investime.



Shtator 2022 - Aktualisht

Anétare e Késhillit Bashkiak VIoré dhe anétare e komisionit té
ekonomiseé.

Pérgjegjésité:

Njohja dhe evidentimii i problemtiikave té qytetaréve.
Shqyrtimi i Projekt-Vendiimeve né funksion té pérmirésimit té
infrastrukturés, ekonomisé, kushteve, punésimit, etj.

Shqgyrtim i ndihmés ekonomike pér qytetarét né nevojé si dhe
bursat pér studentét e ekselencés, etj.

Gusht 2021 - Tetor 2022

Ekonomiste ne zyre kontabiliteti, Viron Xhaferri

Pérgjegjésité:

Rregjistrimi i transaksioneve té ndryshme kontabile né programin
Financa 5(blerje, shitje, arka, banka etj);

Pérgatitja e pasqyrave vjetore financiare (Bilanci, PASH, Cash-
Flow, Pasqyra e kapitalit);

Pérgatitja dhe deklarimi i formularit té té ardhurva personale;
Deklarimet tatimore;

Kontrat e punés té punémarrésve (kolektive apo Individuale);
Deklarimin e punémarrésve né Zyrén e Punésimit;

Deklarimin e aktivitetit né ISHP;

Hartimin e dosjeve personale pér cdo punémarrés (Librezé pune,
Librezé Sigurimesh );

Rregjistri pér punémarrésit;

Shkurt 2020 - Gusht 2021

Menaxhere biznesi, Reon Climazone

Pérgjegjésité:

Menaxhimi dhe motivimi i stafit te dyganit gé té rrisé shitjet ditore
dhe té maksimizojé efikasitetin né puné;

Sigurohesha gé té gjitha operacionet né dygan té kryheshin né
pérputhje me politikat e vendosura nga biznesi;

Pérgatisja pérpara ¢do sezoni progesverbalin e aseteve marketing
si dhe inventarin e artikujve né dygan;

Menaxhoja dhe kontrolloja stokun (shérbimet gé nuk shiteshin,
népérmjet riorganizimit té cmimeve té produkteve);



Merrja né dorézim mallin sa heré gé vinte furnizimi dhe
sigurohesha qé procedura pérkatése té ndiget me pérpikmeri;

Planifikoja detyrat e stafit né varési, kontrolloja zbatimin e
detyrave, béja vlerésimin periodik té performancés, zhvilloja
intervistat pér pozicionet e reja vakante, ofroja trajnim dhe
mundesi zhvillimi profesional pér stafin e dyganit;

Pérpiloja me pérgjegjesi listé prezencat javore dhe mujore té stafit,
duke zbatuar té gjitha rregullat e pércaktuara né kété drejtim
(orarin normal té punés, oret jashte orarit, lejet e zakonshme, etj)
dhe duke derguar ne finance raportin e honorareve per ditet e
munguara ose shtese te stafit;

Siguroja zbatimin e standarteve bazé té cilésisé, paraqitjes dhe
vendosjes sé mallit né dyqgan; té rregullit dhe pastértisé né dygan
,paragitjen e vitrinave ,paragitjen e stafit ne varesi , té
funksionimit té pérditshém té dyganit si dhe té shérbimit ndaj
Klientit;

Gjeja dhe sugjeroja forma praktike dhe krijuese, oferta sezonale
pér promocionin e dyganit/mallit;

Pérpiloja raporte statistikore periodike pér té analizuar nivelin e
shitjeve sipas objektivave te vendosura;

Mbaja pérgjegjési pér inventarin;

Mars 2019 -Shkurt 2021

Specialiste e paré né Sektorin e Financave, prané (DROSHKSH)
Drejtorisé Rajonale té Operatorit té Shérbimeve té Kujdesit
Shéndetésor, Vloré.

Pérgjegjésité:

Shgyrtim dhe miratim i kérkesave té Qendrave Shéndetésore
dhe Spitaleve pér pérdorimin e té ardhurave dytésore dhe
kérkesave té ndryshme.

Mbledhja, pérpunimi dhe dérgimi né Drejtoriné Qendrore né
Tirané té evidencve financiare 3 mujore progresive té Qendrave
Shéndetésore dhe Spitaleve.

Analiza e miratmeve dhe pérdorimeve nga ana e gendrave
shéndetésore dhe spitaleve pér Rajonin e Vlorés. Komisionere
né prokurimet publike té kryera nga institucioni.

Pérpilimi i pasqyrave financiare mujore si situacioni i
shpenzimeve et;.



Shkurt 2017-Mars 2019

Ekonomiste dhe Pérgjegjése e Sek. té Planifikimit, prané Drejtorisé
Rajonale té Shéndetit Publik, Vloré.

Pérgjegjésité:

e Hartimi i evidencave ekonomike dhe rakordimi me degén e
Thesarit. Pérpilimi i Situacionit.

e Hartimi i regjistrit té Prokurimeve Publke.

e Hedhja né sistemin e APP e zérave té regjistrit. Ndjekja e
prokurimeve Publike deri né realizimin e ploté.

Shtator 2016-Shkurt 2019

Ekonomiste né Subjekt Privat, prané “City Market”, Vloré.
Pérgjegjésité:

e Llogaritja e pagave dhe Sigurimeve Shogérore dhe Shéndetésore.

e Celja e furnitoréve, artikujve dhe regjistrimi i faturave pér mallrat
e hyré. Rakordimi i hyrje-daljeve me magazinén.

e Pérpilimi i raporteve financiare mujore.

Shtator 2015-Qershor 2019

Anétare e Késhillit Bashkiak Selenicé, Vloré dhe anétare e
komisionit té ekonomisé.

Pérgjegjésité:

¢ Njohja dhe evidentimii i problemtiikave té qytetaréve.

e Shqyrtimi i Projekt-Vendiimeve né funksion té pérmirésimit té
infrastrukturés, ekonomisé, kushteve, punésimit, etj.

e Shqyrtim i ndihmés ekonomike pér qytetarét né nevojé si dhe
bursat pér studentét e ekselencés, etj.



EDUKIMI

Gjuha(ét)

Veté-vlierésimi

Aftésité
kompjuterike

2016 - 2018

Master shkencore né Ekoonomiks. Universiteti i Ekonomisg,
“Ismail Qemali” Vloré.. Diplome e nivelit té dyté.

Njohuri mbi financén publike, politikat e geverisjes, menaxhimi i
situatave financiare né kohé krize, kontabilizimi i veprimeve
financiare, evoluimi i mendimit ekonomik, ekonometri e avancuar,
risku...

2013 - 2016
Diplomé Bachelor né Ekonomiks. Universiteti i Ekonomisé,
“Ismail Qemali” Vloré.. Diplome e nivelit té paré.

Bazat e ekonomisé, burimet e domosdoshme né njé ekonomi,
produktiviteti, efektiviteti dhe eficenca, si t& menaxhojmé burimet
ekonomiike, si tju paraprijmé krizave ekonomike pér ti pérballuar ato,
hartimi i plan-prjekteve pér ndértimin e njé biznesi, hapat pér
menaxhimin e njé biznesi té sukseshém.

Gjuha e nénés: Shqip

Gjuhé té tjera: Anglisht
Italisht

Té kuptuarit Té folurit Té shkruarit
B2 Bl Bl

Njohuri té shkélgyera pér WindowsOS dhe MacOsX, pér programet dhe
spreadsheets mé té rralla pér pérpunimin e fjaléve (fjalé, fage). Njohuri
té shkélqyera pér programet Microsof Office, Photoshop, Financa 5,
Bilanc. Mund té mésoj shpejt se si funksionojné softuerét e rinj dhe
mjediset e ndryshme.



Aftésisté sociale

Leje drejtimi

1. Menaxhimi i marrédhénieve me té tjerét

Jam e afté té menaxhoj dhe té krijoj marrédhénie shumé té mira me
kolektivin, menaxherét apo udhéhegésit. Jam e sjellshme dhe
profesionale né puné, pavarésisht problemeve gé mund gé mund té
paragiten gjaté ditéve té punés.

2. Empatia

Kam aftési pér t'i kuptuar té tjerét, sidomos né njé marrédhénie
pune. E vendos veten gjithmoné né pozitén e tjetrit, posedoj aftésiné
e empatisé. Gjithmoné i trajtoj té tjerét ashtu si¢ do té doja gé ata té
mé trajtojtonin mua. Njé formé e tillé e t&€ menduarit, sjellé vetém
rezultate pozitive.

3. Dégjimi

Jam njé dégjuese active dhe jam gjithmoné plotésisht e
vémendéshme né até se cka njé person po flet. Kjo i kontribuon
respektit té ndérsjellé dhe njé bashképunimi mé té miré.

4. Pozitiviteti

Nuk hezitoj kurré ge t'i pérdor shpesh fjalét magjike si “ju lutem” dhe
“faleminderit”. Patjetér, gjithmoné duke pasur kujdes té mos mé
keqgpérdoren sjelljet e mira.

5. Bashképunimi

Pér arritien e géllimeve té pérbashkéta, puna né ekip éshté e
domosdoshme. Prandaj, secili ne ekip duhet té pérfundojé punén gé
ka si pérgjegjési, dhe té mos e démtojé punén ekipore. Nuk e mohoj
kurré ndihmén ndaj kolegéve kur éshté e nevojshme, pasi
personalisht e shoh si njé veti gé njerézit i con drejt suksesit.

Klasi B




